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 2020 אוקטובר  22         

 למועצה אזורית אשכול
 ה / דרוש

 מזכיר/ה לאגף ההנדסה
 
 

 100% : היקף משרה
 

 : הגדרת התפקיד
 לפי הנחיית הממונה.ות, ביצוע עבודות מזכירות ומטלות פקידותיות הנוגעות לעבודת הרש ✓
 ניהול והקלדה של מסמכים.  ✓
 . (רגיל ואלקטרוני )טיפול בדואר   ✓
 פניות הציבור. ל ומענהטלפוני מענה  ✓
 .ניהול לוח זמנים ופגישות של הממונה ✓

 
   :דרישות התפקיד 

 אה. שנות לימוד או תעודת בגרות מל 12 ✓
 יתרון.   -תואר ראשון ממוסד אקדמי מוכר ✓

 
 נוספות: דרישות 
 עברית ברמה גבוהה.  -פותש ✓
 . office -ותוכנות ה   שליטה ביישומי מחשב -יישומי מחשב  ✓

 
   : ידתפקם ב יימאפייני העשייה היחוד

 ות. , שירותידע וסדרארגון מי
 

 . הנדסההאגף   מנהל : כפיפות
 

 . ידי ממלא מקום ן מאוייש על  התק  גילוי נאות: 
 

 ע"פ ההסכם הקיבוצי ברשויות המקומיות.   : תנאי העסקה
 

 https://www.eshkol.info/32/1  :אתר המועצה בועמדים למלא טופס בקשה למשרה פנויה  מעל החובה *** 
 
 ועי, תעודות והמלצות. אישורים לניסיון מקצ קורות חיים,  : צרף לו

 
 )פנייה שתגיע ללא תעודות מתאימות לא תטופל( 

 
 . 12:00בשעה    02/11/2020 -עד לתאריךלהגיש ת ההצעות יש א

 
  תפקיד. ל  הסף   דרישותעמדו ביענו רק המועמדים שי 
  י המינים. ונה לשנ פך כר, א שון זהמכרז מנוסח בל 
  ויות. מדים עם מוגבלמוע עדיפות לתינתן 

 

 ב ב ר כ ה,           
   גדי ירקוני           
 ה ראש המועצ                   
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